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Daftar Isi

Manajemen Akun

Sistem Manajemen Sarana Prasarana
(SIMASPRAS)

Akses Username dan Password Email
Kemdikbudristek

Aktivasi Tanda Tangan Elektronik



S, Direktorat Sekolah Menengah Atas
- E Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah

MANAJEMEN AKUN

Ada beberapa akun yang akan dikelola oleh sekolah atau kepala sekolah
pada sistem yang berbeda

g Pusat Data dan '
2.7 Teknologi Informasi
DAPODIK

1. Simaspras 2. Email 3. AMS BSrE
Kemdikbud
Menggunakan akun Menggunakan akun
Menggunakan akun Kepala Sekolah yang baru yang

telah
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MANAJEMEN AKUN

Ada beberapa akun yang akan dikelola oleh sekolah atau kepala sekolah
pada sistem yang berbeda

4. Passphrase

Adalah Pin atau Password yang digunakan untuk proses tanda tangan elektronik.
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@ SIMASPRAS

(Sistem Manajemen Sarana Prasarana)
Halaman Akses : sarpras-sma.kemdikbud.go.id

& Beranda Unduhan Layanan Infografis FAQ

Merupakan sistem yang digunakan
untuk manajemen bantuan pemerintah

Login Sekolah

SIMASPRAS yang diterima oleh sekolah
Sistem Manajemen Sarpras

Proses vang dilakukan dengan Simaspras :
1.MoU antara sekolah dan Direktorat SMA
(dalam pengembangan)
2.Proposal Hasil Review
3.Laporan Akhir
4.BAST antara sekolah dan PPK dengan
menerapkan tanda tangan elektronik

I/l Pusat Data dan
%o/ Teknologi Informasi
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DAPODIK

SIMASPRAS

(Sistem Manajemen Sarana Prasarana)
Halaman Akses : sarpras-sma.kemdikbud.go.id

@

Akun yang digunakan untuk
SIMASPRAS

Sistem Manajemen Sarpras

login adalah:
AKUN DAPODIK SEKOLAH
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& EMAIL KEMDIKBUDRISTEK
Alamat Akses : webmail.kemdikbud.go.id

Merupakan sistem yang digunakan
untuk mengakses email kedinasan
milik Kepala Sekolah

Akun vang digunakan adalah :

Username (alamat email) dan Password yvang
telah dibuatkan, diakses di Dashboard
Simaspras.
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‘SATU DATA PENDIDKAN NDONESIA

Akses Emalil
Kemdikbud

langkah-langkah akses email kemdikbud kepala sekolah
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Penjelasan

Email Kemdikbud adalah
email baru yang kami
buatkan khusus untuk
kepala sekolah penerima
bantuan




Balai
Sertifikasi
Elektronik
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. Langkah Akses Email Kemdikbud

& Beranda Unduhan Layanan Infografis FAQ

Login Sekolah

SIMASPRAS T

Sistem Manajemen Sarpras F N

Login Staff

Username

Password

DIDUKUNG OLEH Login Staf

\/M Pusat Data dan
%o/ Teknologi Informasi

Lupa Password

1.Buka Simaspras (sarpras-sma.kemdikbud.go.id), klik "SSO Dapodik™"
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Langkah Akses Email Kemdikbud

Fﬁ Manajemen Proposal Bantuan X € All your designs - Canva X € UPLOAD PROPOSAL HASIL RE X @ Sign in - Google Accounts X -F SS0 Dapodik - Sarpras SMA X

<« (& @ sso.datadik.kemdikbud.go.id/app/c3d9cfcf-ec96-4cbf-9748-05678e0b191a

Dapodik I:'

autentikasi pengguna Sarpras SMA

------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

™

2. Setelah muncul halaman login, masukkan username dan password Dapodik
Sekolah, klik "Masuk"
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Langkah Akses Email Kemdikbud

¥ Manajemen Proposal Bantu X € All your designs - Canva X € UPLOAD PROPOSAL HAS X € Home - Canva X € All your designs - Canva X € Aktifasi Tanda Tangan

< C @ sarpras-sma.kemdikbud.go.id

7 SIMASPRAS Q, Pencarian

@ Dashboard
g Perhatian: Email kemdikbud anda telah terbit. Segera periksa dan ubah kata sandi email anda.

& File Manager A B

Buka Webmail Kemdikbud dan gunakan email emaiI-dumm!@kemdikbud.go.id dan password password-rahasia untuk login.
Email ini akan digunakan untuk proses penerbitas sertifikat tanda tangan elektronik.

Identitas Satuan Pendidikan / Lembaga Identitas Kepala Sekolah

= Pengelolaan Bantuan

Nama _ Kepala Sekolah ‘ - ol
NPSN s NIP
Alamat JL.KH. T~ : Email
Kode Pos !

Dokumen dan Perijinan
Desa/Kelurahan CIWADUK
Keeataatan Status Kepemilikan Pemerintah Daerah
Kota SK ljin Operasional -

3. Setelah berhasil login, username (A) dan password (B) akan tampil pada bagian atas dashboard.
Klik "Webmail Kemdikbud" atau masukkan alamat webmail.kemdikbud.go.id untuk mengakses email
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Langkah Akses Email Kemdikbud

Propos: X € All your designs - C X € UPLOAD PROPOSA X € Home - Canva X

€ All your designs - C X € Aktifasi Tanda Tang X Z Zimbra

@ webmail.kemdikbud.go.id

Tampilan halaman email kemdikbud

L] Stay signed in

Lupa Kata Sandi

Version: Default Ld What's This?

Password:

4. Masukkan username (A) dan password (B) yang telah didapat, klik "Sign In"
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Langkah Akses Email Kemdikbud

Firstyan Ariful Rizal ~

Ta m p I I a n h a | a m a n Voice Contacts Calendar Tasks Briefcase Preferences O

. I k d . kb d - New Message v Reply | ReplytoAll = Forward Archive | Delete = Spam @~ ¢~ | Actions v Read More | @ View »
e l I l a I e l I l I u ¥ Mail Folders Sorted by Date © 28 conversations || &) [BSFE] Aktivasi Akun 1 message
+, Inbox = P —— : May 20, 2021 2:24 F
. , From: [ Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) | ay 2, ;
B Sent Balai May 20 y s : .
- - Balai Sertifikasi Elektronik Peng: | To: | firstyan ariful |
@ Drafts [BSrE] Set Passphrase - Balai Sertifikasi Elektronik Peng ! )
=o' i >y
7 Trash BIMTEK BANPER SANITASI SMA 2021 - BIMBING/ 2 |
Searches Balai May 20 Pengguna Yth.
Tags [BSrE] Aktivasi Akun - Balai Sertifikasi Elektronik Penggui }
TG Terima kasih telah bergabung di Layanan Balai Sertifikasi Elektronik. Silakan klik URL di
» £me Bidang May 20 bawah ini untuk tahap registrasi akun Anda
Dinas-BIMTEK BANPER SANITASI SMA 2021 - BIV 42
https://portal-bsre.bssn.go.id/email/aktivasi/akun/53f24b84-9cb6-458e-8aff-n82ce224a827
noreply.e-office May 19
Surat baru untuk anda - Yth FIRSTYAN ARIFUL RIZAL, € | Jika URL di atas tidak berfungsi silakan copy dan paste URL di atas ke browser Anda
noreply.e-office May 19 :
Informasi surat menerima laporan - Yth , Informasi surat / | I
Ini adalah email otomatis dari sistem Balai Sertifikasi Elektronik. Jangan membalas email ini.
Admin ITP 11/26/2020
SURAT KONFIRMAS| TOEFL ITP_30 November 2020 - [ | © Balai Sertifikasi Elektronik
2018.
Travel Consultant 2 10/3/2020
E-Ticket Citilink Banyuwangi Jakarta 2 pax - Sarpras 2
Dhany Hamiddan 9/24/2019
Fw: adk versi 24 sept 2019 - Sent from Yahoo Mail o &2
o July 2021 o
S M T W T F 8§ noreply.e-office 9/13/2019
i gl R e Surat baru untuk anda - Yth FIRSTYAN ARIFUL RIZAL, € |
4[5]6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 UKS-SETDITJEN 7M13/2019
18 19 20 21 22 23 24 InstrumentLSS_2019_FINAL_13072019 - Terlampir, £

25 26 27 28 29 30 31

5. Apabila berhasil, Anda akan masuk ke dashboard email seperti gambar di atas
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Catatan

Semua proses transaksi aktivasi TTE,
akan menggunakan Email Kemdikbud



w Direktorat Sekolah Menengah Atas
i@g Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah @

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

EZ&?{‘ﬁkasi Pusat Data dan I
Elektronik Teknologi Informasi

DARODIK

Aktivasi Tanda
Tangan Elektronik

langkah-langkah akses email kemdikbud kepala sekolah
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GAMBARAN UMUM * -

PENDAFTARAN DAN PENGAJUAN PENERBITAN Balai :

SERTIFIKAT ELEKTRONIK PENGGUNA gf.:ﬁ:f-t:isﬂ '

. 8

Verifikator/RA mengisi data Verifikator melakukan verifikasi Registration Authority akan

(data wajib Nama dan Emad)

pengguna dan mengunggah
sural rekomendasi

data pengguna memeriksa pengajuan n
permohonan penerbitan

sertifikat elektronik °

* Pengguna menerima tautan sef passphrase dan melakukan
pengaturan passphrase (penerbitan menggunakan esign -

Pengguna menenma tautan

an data | Pengguna melengkapi Sertifikat untuk Tanda Tangan Elektronik), Jika permohonan disetujui,
pengisian ?'“’ identitas, pindai KTP dan pengguna akan menerima email .
ekl em swafoto notfikasi banwa sertifikat .
elektronik telah diterbitkan

Balai Sertifikasi Elektronik

Marndrn. Adaptf, Netral Tepercaya, Akuntbiitas Profesiona E lﬂfD.bSFEﬂt}SSﬂ,gﬁ.lﬂ @ bsre.bssn gﬂld bSre-id
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Sebelum dapat melakukan proses penerbitan, data Kepala Sekolah akan didaftarkan pada
aplikasi AMS BSrE oleh Verifikator (Admin Direktorat SMA).

Setelah didaftarkan (nama lengkap dan email), Anda akan mendapatkan tautan aktivasi akun
melalui email yang didaftarkan oleh verifikator (email domain kemdikbud). Tautan tersebut
akan aktif 1x24 jam.
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= [BSrE] Aktivasi Akun 1 message

From: (Balai Sertifikasi Elektronik (BSTE) ) May 20, 2021 2:24 PM

@ To: (firstyan ariful )

Pengguna Yth.

Terima kasih telah bergabung di Layanan Balai Sertifikasi Elektronik. Silakan klik URL di
bawah ini untuk tahap registrasi akun Anda

\ a https:Hportal-bsre.bssn.g0,id/emai|faktivasifakunf53f24_

Jika URL di atas tidak berfungsi silakan copy dan paste URL di atas ke browser Anda

Ini adalah email otomatis dari sistem Balai Sertifikasi Elektronik. Jangan membalas email ini.

© Balai Sertifikasi Elektronik
2018.

*Apabila tautan tersebut sudah tidak aktif, silakan menghubungi verifikator untuk mengirimkan tautan aktivasi
yang baru.
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Selanjutnya klik tautan tersebut, Anda diminta untuk mengisi data yang belum lengkap, serta
diminta untuk melakukan pengambilan foto KTP dan swafoto wajah (selfie)

Catatan PengiSian Data : To complete the electronic certificate registration process, Please complete the following data :
1.NIK harus sesuai dengan KTP. — —— Ga Ser
2.NIP boleh diisi dengan "-" atau "0"

untuk Kepala Sekolah Swasta.
3.Jabatan diisi dengan "Kepala
SEkOIah". Kota Droning T —
4.Unit Organisasi diisi dengan asal | |
instansi, contoh : SMAN 1
Banyuwangi.
5.Kota dan Provinsi sesuai dengan " Bsian
alamat instansi.
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Untuk melakukan pengambilan gambar, pilih menu " "> "> "

Ambil foto selhe

Catatan Pengambilan foto :
1.Pengambilan foto KTP (asli/bukan
kopian) harus jelas terbaca, posisi
KTP tepat pada kotak yang tersedia.
2.Pengambilan foto wajah harus jelas
dan posisi wajah disesuakan dengan
bulatan yang tersedia.
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@ Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Apabila pengisian data dan
pengambilan foto sudah
dilakukan, klik "Submit".
Selanjutnya akan muncul
informasi terkait "Kebijakan
Privasi-OSD Lemsaneg BSrE
BSSN", Anda diharapkan
membaca informasi tersebut
minimal selama 1 menit

(sampai waktu berakhir), dan
centang "Saya setuju" lalu klik

tombol "Submit"

i&g Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah 7‘ Sertifikasi @ % %‘ﬁggggﬁnﬂgr“masi FIJ

N Elektronik

DARODIK

KEBUAKAN PRIVASI OSD LEMSANEG BSrE-BSSN

I ———— S ——————
Menank persetupsan Anda atas pemrosesan data pribad (apabida perwosesan data pribads berdasarkan persetupuanr Anda)
Mengakies Akun Anda dan sepanjang waktyu, menambabkan menghapus, mengubah sMau memperbary ieliap informas yang telah ditedsalan olebh Anda
dan apabila Anda yaion data Anda yang sedang dproses Jau dsimpan melangga Kebijakan Prvas stau peraturan dan perundang - undangan yang berlaky
e Mengajuian pengaduan terkat kegagalan perlndungan kerahas.aan data pnback sesual peraturan dan perundang undangan yang berlaku
4. Hamun. mohon perhatisn babwa data pribad tertertu dewapbian agar karmi dapast menyeduakan Layanan bepada Anda Apabda Anda mermuria penghapusan. Anda

Lk dapat Lagi mengakies alau Menggun akan Layanan kams

. PEMBAGIAN DATA PRIBADI

Karmi dapat membagican Data Pribadi Anda dengan pihak Lan untuk kebutuhan terat venthikas Data Prbad Anda dan atau untuk memastikar keberlangsungan dan
Layaran kami Dalim hal »i karrs membagi Dats Anda terbatas sesud keperingsn Layanasn 050 Lemsaneg
KEAMANAN & KERAHASIAAN DATA
1. BSrE mongambd tindakan ithutus untuk memactikan ketelamatan dan keamanan data Anda KM memastican bahwa tetag iInformas yang disedakan oleh Anda
untuk mengakies Mau menggunakan Akun dan Layvaran BS L dlengkap dengan fitur keamanan standard untuk melindung kerahasiaan dan kedmanan nformas:
Anda. serta mengurang rivko yang berkaitan dengan kehilangan, penyalabgunaan data. akses yang Udak sah, dan pengungkapan dan pengubahan yang Lidak wah
{4 BSE akan membeditatauban bepada Anda apatsla tenad masalah dalam medindungs berahat aan data dan data pribadi Anda dalam sustem sleatrons HS5rE

berdatarican peraturan dan perundang -undangan yang berlaku

. PENGAKUAN & PERSETWUAN

Kebijakan Privaw adalah bagian dari Syarat Penggunaan uruk Akurn & Layanan BSE Dengan menerima dan memberican persetujuan atas Syarat Penggunaan, maka Anda

piga mengakis batwa Anda telah membacs dan mesnyetupul atas penerimaan Kebsaban Privas dan seluruh syaratnya

CRINCIAN & PEMBERITAMUAN DUKUNGAN PELANGGAN

1 Apabela adh portanyasn terkal Lentang Kebgakan Privits sty uhluc ménggunakdn hak Anda, Anda dapst menghutung kami o info bire@bsin god
. Apatsla Anda ogin menambahian mengubah atau menghapus data Anda atau ingin melaporkan sebap masalah bepada bami selaen yang berkaitan dengan

Eebyakan Privasi kepada kami Ands dapat menghubung kame di helpdesk osd@bsun god

Tombol kirim skan aktif pada : 47
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PROSES PENERBITAN SERTIFIKAT
ELEKTRONIK

a Setelah submit data, Anda akan
diarahkan ke laman info web
AMS BSrE. Mohon menunggu
sampai data yang Anda submit
disetujui oleh Verifikator.

AAAAAAAAA

IIIIIIIII

.........
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Setelah data Anda diverifikasi (disetujui) oleh Verifikator, Anda akan mendapatkan 2 (dua)
email baru.

Pertama, email berisi username dan password untuk login ke aplikasi AMS dan Esign BSrE.
Kedua, email berisi tautan untuk melakukan set-passphrase.

Anda diharuskan melakukan set-passphrase terlebih dahulu melalui tautan set-passphrase.

Pada proses ini, Anda harus menginputkan passphrase secara langsung dan tidak boleh
diwakilkan.
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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Setelah Anda melakukan set-
passphrase, selanjutnya permohonan
akan menunggu verifikasi oleh tim
BSrE. Setelah Approve dan
enrollment oleh sistem, maka
pengguna akan mendapatkan email
pemberitahuan bahwa sertifikatnya
telah terbit.

*Sertifikat tidak perlu
diunduh/dicetak. Penggunaan TTE
dijelaskan pada materi selanjutnya.

APLIKASI MANAJEMEN
SERTIFIKAT ELEKTRONIK

ooooo

Balai
Sertifikasi
Elektronik

%

Huat Passphrase baru

@ ©

Pusat Data dan
Teknologi Informasi

)

DARODIK
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Kami siap membantu Anda! Kirimkan email kepada kami di
simaspras.sma@kemdikbud.go.id untuk komentar atau
pertanyaan.



