PROSEDUR PENERIMAAN
BARANG BANTUAN TIK
TAHUN 2021

Pemeriksaan Awal
Direktorat Sekolah Menengah Atas Berita Acara Serah Terima (BAST)
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini

Pendidikan Dasar dan Menengah

Kementerian Pendidikan Kebudayaan Riset Pelaporan Bantuan dengan S|MASPRAS

dan Teknologi



w‘%g Peralatan TIK Bantuan Tahun 2021

1. Chromebook: Zyrex Chromebook M432-2 (15 unit)

2. Wireless Router: D-LINK DWR 920 (1 unit)

3. Proyektor: ACER DX210 (1 unit)

4. Konektor: LIBERA connector Type C To HDMI dan VGA
(1 unit)
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Pemeriksaan Awal
Peralatan TIK Bantuan 2021
(Dilakukan pada saat barang tiba di Sekolah)



Pemeriksaan Jenis, Merk, Tipe
dan Jumlah Barang

Pemeriksaan Kondisi
Fisik Kemasan

Pemeriksaan Kondisi
Fisik Barang & Aksesories

Pemeriksaan Kelengkapan
Dokumen

Pengisian Instrumen Awal
Pemeriksaan Barang

Unggah foto dan form pemeriksaan ke
Sistem Manajemen Sarpras Direktorat
SMA dengan alamat

https://sarpras-sma.kemdikbud.go.id/




Nama Barang : Chromebook
Merk 7/ Tipe : Zyrex / Chromebook M432-2
No Seri e —————————

Contoh : Instrumen Pemeriksaan Awal

Pemeriksaan

Ya (V) / Tidak (x)

Keterangan

Kemasan tanpa cacat / rusak

Chromebook tanpa kerusakan atau cacat fisik

Alat memiliki identitas permanen (lambang/merk) dari produsen

Power Adaptor

Kartu Garansi

Petunjuk Instalasi atau Petunjuk Operasi




Nama Barang : Wireless Router
Merk / Tipe : D-Link/DWR-920
No Seri s —————

Contoh : Instrumen Pemeriksaan Awal

Pemeriksaan

Ya (V) / Tidak (x)

Keterangan

Kemasan tanpa cacat / rusak

Wireless Router tanpa kerusakan atau cacat fisik

Alat memiliki identitas permanen (Lambang / merk) dari
produsen

Antena

Adaptor

Kabel jaringan

Kartu Garansi

Petunjuk Instalasi atau Petunjuk Operasi




Nama Barang : Proyektor
Merk / Tipe :Acer/DX-210
No Seri e —————

Contoh : Instrumen Pemeriksaan Awal

Pemeriksaan

Ya (/) / Tidak (x)

Keterangan

Kemasan tanpa cacat / rusak

Proyektor tanpa kerusakan atau cacat fisik

Alat memiliki identitas permanen (Lambang/merk) dari

produsen

Kabel Power

Kabel VGA

Kartu Garansi

Petunjuk Instalasi atau Petunjuk Operasi




Nama Barang : Konektor

Instrumen Pemeriksaan Awal

Merk / Tipe : LIBERA / connector Type C To HDMI dan VGA

Pemeriksaan

Ya (V) / Tidak (x)

Keterangan

Kemasan tanpa cacat / rusak

Konektor tanpa kerusakan atau cacat fisik

alat memiliki identitas permanen (lLambang/merk) dari
produsen

Kartu Garansi

Petunjuk Instalasi atau Petunjuk Operasi (jika ada)




e

Sebelum Barang Tiba :
Siapkan Tim Penerima
dan Pemeriksa, Ruang
Pemeriksaan,
Instrumen
Pemeriksaan awal,
dan kamera/recorder

Saat Barang Tiba::
Kurir menunggu
Pihak Sekolah
melakukan
pemeriksaan awal

iperhatikan !!

SIMASPRAS

Sistem Manajemen Sarpras

Unggah
Buat Foto Bersama Dokumentasi
: Pihak Sekolah, ke Sistem
Kurir, dan Barang Manajemen
Sarpras
Direktorat SMA
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Berita Acara Serah Terima
(Diisi bersamaan/setelah pemeriksaan awal selesai)



Penting Untuk Diperhatikan !

h.

’ . \

Catat dalam BAST Jika ada
ketidaksesuaian dan
kekurangan barang

BAST ada 2
Rangkap @

Periksa BAST
dengan teliti

Periksa kembali
BAST dengan teliti
setelah diisi

Semua BAST Harus
diisidan
Ditandatangani
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Pelaporan Bantuan Peralatan TIK
dengan Sistem Manajemen Sarpras
(SIMASPRAS)



Langkah-langkah pelaporan Barang Bantuan TIK

W
- T dengan SIMASPRAS
1. Masuk ke laman : https://sarpras-sma.kemdikbud.go.id/

@ Mansjemen Proposal Bantuan - X =+ o -
&« > C (ﬁ sarpras-sma.kemdikbud.go.id @ Q’) @®
31 Apps M Gmail @B YouTube BY Maps [ Notulen Aceh2Ru.. € WhatsApp Reading list
Qrektorat Sekolah Menengan atas =
irektorat Jenderal Pendidikan Anal s1a Lini,
S asar dan P Meneng Beranda Unduhan Layanan Infografis FAQ
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi

SIMASPRAS | —r——

Sistem Manajemen Sarpras

Guna mempercepat distribusi Bantuan Pemerintah, Pengajuan Login Admin
Bantuan, Pembuatan MoU, Laporan, BAST, hingga Tanda Tangan

Elektronik diwadahi oleh Sistem Manajemen Sarpras Direktorat Username
SMA.

atau

Password

DIDUKUNG OLEH
Login Admin

: Pusat Data dan
'j Dapodik @ Teknologi Informasi



https://sarpras-sma.kemdikbud.go.id/

2. Masukkan username dan password DAPODIK SEKOLAH,
setelah itu klik "Masuk”

I5) SSODapodik-Sarpras SMA X =+ o - oo X
€ (¢] (ﬂ sso.datadik.kemdikbud.go.id/app/c3d9cfcf-ec96-4cbf-9748-05678e0b191a 8 o § ﬁ) “ :
i Apps M Gmail @B YouTube RB¥ Maps [ Notulen Aceh2Ru.. @ WhatsApp Reading list

Dapodik ':'

autentikasi pengguna Sarpras SMA




3. Pilih menu "Pengelolaan Bantuan" kemudian pilih "Lihat
Detail Bantuan' pada daftar bantuan yang diterima oleh

sekolah.

@ Manajemen Proposal Bantuan- = X +
i oo G a) @®

(¢ (i sarpras-sma.kemdikbud.go.id/proposal/manage
Reading list

B Notulen Aceh 2Ru.. @ WhatsApp

6_

i Apps M Gmail @ YouTube B Maps

ncarian

“% SIMASPRAS

Dashboard
%@ Pengelolaan Bantuan Pemerintah

File Manager
a 9 H Total Bantuan Diterima : 2 @ Bantuan Selesai: 0

= Pengelolaan Bantuan
Daftar Penerimaan Bantuan Pemerintah

2021 - Sanitasi Klasifikasi Tahap 4
BIMTEK
tanpa proposal

@ Proposal Hasil Review € Laporan Akhir € BAST

Lihat Detail Bantuan >

2021 - Peralatan TIK
BIMTEK

tanpa proposal

€ Laporan Progres € BAST

[ Lihat Detail Bantuan > ]




4. Pada bagian Laporan Awal, pilih menu "Unggah”

o

@ Manajemen Proposal Bantuan X + (] = o X
& (& (ﬁ sarpras-sma.kemdikbud.go.id/proposal/detail/4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909 @ o B Q 1}) . :
31 Apps M Gmail @B YouTube B¥ Maps E Notulen Aceh 2Ru... ) WhatsApp Reading list

“¥ SIMASPRAS

uan > Detail

@ Dashboard

& File Manager

y o8 Peralatan TIK

& Pengelolaan Bantuan PN
SR v

Pengelolaan Bantuan Pemerintah
Tahun

Jenis Bantuan
Peralatan TIK 2021

Lampiran Dokumen

) Laporan Awal @ Belum Ungg

@ BAST © 8elum Ung

https://sarpras-sma.kemdikbud.go,.id/upload/initial-report/4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909



5. Unggah file Laporan akhir dalam format .pdf dengan ukuran
file maksimal 30 MB. Setelah unggah dokumen klik “simpan”

© - 0 X

-0ea06799d909 oo W Q Q)O }
Reading list

0@

Q Pencarian
2 Unggah Laporan Awal

@ Manajemen Proposal Bantuan - = X +

& (6] (5 sarpras-sma.kemdikbud.go.id/upload/initial-report/4d3fa394-3695-488d-bcec

i1 Apps M Gmail @ YouTube B¥ Maps [E] Notulen Aceh2Ru.. (@ WhatsApp

<% SIMASPRAS

@ Dashboard

& File Manager

# Pengelolaan Bantuan

Pilih File PDF (max 30MB)
| choose File | No file chosen

Batal & Unggah




o

@ Manajemen Proposal Bantuan -

x +

6. Pada bagian BAST, pilih menu "Unggah’

(+] = o

< Cc Cﬂ sarpras-sma.kemdikbud.go.id/proposal/detail/4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909

FEEEEEDX

:2: Apps M Gmail @ YouTube

¥ SIMASPRAS

@ Dashboard
& File Manager

B Pengelolaan Bantuan

¥ Maps [ Notulen Aceh2Ru.. ) WhatsApp

7 2% Peralatan TIK

W s

Pengelolaan Bantuan Pemerintah

Jenis Bantuan

Peralatan TIK

Lampiran Dokumen

U) Laporan Awal @ Tervalidas

X

Reading list

LENGKAPI DATA

Tahun
2021

BAST © Belun

4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d...




7. Isi data Berita Acara Serah Terima dan unggah
dokumen BAST

@ Mansjemen Proposal Bantuan - X 4 o - X

“ (¢ (ﬁ sarpras-sma.kemdikbud.go.id/upload/bast/4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909 @ o Q ﬂ') . :

2 Apps M Gmail @B YouTube B¥ Maps [E) Notulen Aceh2Ru.. © WhatsApp Reading list

=¥ SIMASPRAS  [JSEEE 0@

@ Dashboard I Unggah Berita Acara Serah Terima

& File Manager L e ==
/No. BAST \

& Pengelolaan Bantuan | -]

st I Tanggal BAST
| e . dd/mm/yyyy [m]

‘ I Kepala Sekolah

Pejabat Pembuat Komitmen

l Pilih File

Batal & Unggah




8. Bukti bahwa proses pengiriman laporan telah selesai di
laman SIMASPRAS ditandai dengan munculnya status
“tervalidasi” pada menu Laporan Awal dan BAST

@ Manajemen Proposal Bantuan- X 4 (+] = g X
< (¢] (i sarpras-sma.kemdikbud.go.id/proposal/detail/Ad3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909 @ o B Q ﬁ) ‘ :
! Apps M Gmail @ YouTube B¥ Maps [§) Notulen Aceh2Ru.. @ WhatsApp Reading list
o SIMASPRAS . Pencarian A .@
@ Dashboard & Per ituan > Detail

& File Manager

& Pengelolaan Bantuan . Peralatan TIK LENGKAPI DAY,

port/4d3fa394-3695-488d-bcec-0ea06799d909



Direktorat Sekolah Menengah Atas
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini
Pendidikan Dasar dan Menengah
Kementerian Pendidikan Kebudayaan Riset dan Teknologi



